
 

ใบแจงซอม/บริการ 

โรงพยาบาลพรหมบุรี อําเภอพรหมบุรี จังหวดัสิงหบุรี 

      วันท่ี ............... เดือน ...................... พ.ศ. .............. 

เรื่อง    ขอแจงซอม /     ติดตั้ง     /    บริการ          ไฟฟา     โทรศัพท      เครื่องปรับอากาศ      อ่ืนๆ .......................................... 

เรียน    หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

 ดวย ขาพเจา .................................................................................สังกัด ฝาย/กลุมงาน.......................................................................... 

มีความประสงคขอใหดําเน ินการ ณ  สถานท ี่ .................................................................................เพ่ือ 

 ซอมแซม     ติดตั้ง       อ่ืน ๆ  ระบุ ...............................................................................................................................................  

ลําดับท่ี รายการ อาการท่ีขอใหซอมแซม/เสยี 

 1  
 
 

 

 หมายเลขครภุัณฑ 

 2  
 
 

 

 หมายเลขครภุัณฑ 
 

ทั้งน้ี ขอใหดําเนินการภายใน...................วัน เนื่องจาก............................................................................................................................................................................ 

โดยมี.....................................................................................................เปนผูประสานงาน 

                                                                                                              ลงชื่อ........................................................................ผูแจง 

                          (......................................................................) 

                                                                                                              ลงชื่อ........................................................................หัวหนาฝาย/กลุมงาน 

                    (......................................................................) 

                  ………./…………………………../…………….. 
 
 ฝายบริหารทั่วไปมอบหมายให 
 

  ............................................... 
  ............................................... 
  ............................................... 
  ............................................... 
  ............................................... 
  ............................................... 

 
  รวม .................. คน  เปนผูปฏิบัติงานคร้ังนี้ 
  โดยใหผูควบคุมงานนัดหมาย  โดยม ี

  ............................................... 
 ............................................... 

  เปนผูควบคุมงาน 

 
 

ลงชื่อ............................................................ 
     (..........................................................) 

   ............../.............../............... 

 
 สรุปผล 
  ซอมแซม/ติดต้ัง/บริการ ไดเรียบรอยแลว ในวันที่...............เดือน...........................................พ.ศ. ...............
ใชเวลาในการดําเนินงาน...................................วัน/ชั่วโมง 
  ซอมแซม/แกไข/บริการไมไดเน่ืองจาก.......................................................................................................... 
      .................................................................................................................................................................... 
  อื่นๆ.............................................................................................................................................................. 
      .................................................................................................................................................................... 
 

 
 
 

ลงชื่อ................................................................. 
ผูควบคุมงาน 

............../............................../............... 
 
 

รับทราบ 
 

ลงชื่อ.................................................................... 
ผูแจง/ผูประสานงาน 

............../............................./............... 

 
......................................................................................... 
......................................................................................... 
......................................................................................... 

รับทราบ 
 

ลงชื่อ................................................................. 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

                ................./................../.................... 

 

 

 

 

 


